
Onaylayan 

Dr. Öğr. Üyesi Ramazan GÜNDOĞDU 

PKM MÜDÜR 

 

 

T.C 

BİNGÖL ÜNİVERSİTESİ PROJE KOORDİNASYON UYGULAMA VE ARAŞTIRMA 

MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ GÖREV TANIMI FORMU 

BİRİMİ 
Bingöl Üniversitesi Bingöl 

Üniversitesi Proje Koordinasyon 

Uygulama ve Araştırma Merkezi 

 

İSTİHDAM ŞEKLİ Yönetici 

SINIFI Eğitim Hizmetleri 

GÖREVİ Müdür 

ADI SOYADI Dr. Öğr. Üyesi Ramazan 

GÜNDOĞDU 

 

YASAL DAYANAK 

-657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nun ilgili maddeleri, 

-2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun ilgili maddeleri, 

-Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumları İdari 

Teşkilatı Hakkındaki Kanun Hükmündeki Kararname 

ÜST 

YÖNETİCİ/YÖNETİCİLERİ 
Rektör, Rektör Yardımcısı 

A-GÖREV/İŞİN KISA TANIMI: 23.02.2012 tarihli Resmi Gazete’de 28213 Sayılı Bingöl Üniversitesi 

Proje Koordinasyon Uygulama ve Araştırma Merkezi Yönetmeliği’ne göre 3 (üç) yıllığına rektör 

tarafından görevlendirilir ve doğrudan rektöre bağlı olarak görev yapar. 

B-GÖREV/İŞ, YETKİ VE SORUMLULUKLAR: 

Müdürün görevleri şunlardır: 

1. Merkezi temsil etmek ve Yönetim Kuruluna başkanlık etmek,  

2. Yönetim Kurulu kararlarını bu Yönetmelik çerçevesinde uygulamak,  

3. Merkezin idari ve mali işlerini yürütmek, gerekli koordinasyon ve denetimi sağlamak, yazışmaları 

yapmak ve yaptırmak,  

4. Yönetim Kurulunca onaylanan yıllık bütçe ve yıllık faaliyet raporunu Rektöre sunmak,  

5. Yönetim Kurulunca hazırlanan bir sonraki yıla ait yıllık çalışma programını Rektörün onayına 

sunmak,  

6. Merkez bünyesinde oluşturulacak çalışma birimlerinde görevlendirilmek üzere personel seçimini 

yapmak ve Rektörün onayına sunmak,  

7. Ulusal ve uluslararası kurumlar tarafından finanse edilen Üniversite dışı kaynaklı projelerin 

yönetiminin ilgili sözleşme taahhütleri çerçevesinde yürütülmesini sağlamak, proje kaynaklarının 

etkin takibini yapmak, olası değişiklikler konusunda zamanlı ve kapsamlı bilgi akışını temin etmek 

ve proje raporlarının idari açıdan doğru ve zamanlı olarak üretilmesini sağlamak,  

8. Yönetim Kurulunun hazırladığı yıllık faaliyet raporu ve bir sonraki yıla ait yıllık çalışma 

programını hazırlamak ve Rektörün onayına sunmak.  

9. Merkeze yapılan proje başvurularını değerlendirmek ve Rektörlüğe sunmak. 



Onaylayan 

Dr. Öğr. Üyesi Ramazan GÜNDOĞDU 

PKM MÜDÜR 

 

T.C 

BİNGÖL ÜNİVERSİTESİ PROJE KOORDİNASYON UYGULAMA VE ARAŞTIRMA 

MERKEZİ MÜDÜRLÜĞÜ GÖREV TANIMI FORMU 

BİRİMİ 
Bingöl Üniversitesi Bingöl 

Üniversitesi Proje Koordinasyon 

Uygulama ve Araştırma Merkezi 

 

İSTİHDAM ŞEKLİ Yönetici 

SINIFI Eğitim Hizmetleri 

GÖREVİ Müdür Yardımcısı 

ADI SOYADI Dr. Öğr. Üyesi Aydın SEVER 

 

YASAL DAYANAK 

-657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nun ilgili maddeleri, 

-2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun ilgili maddeleri, 

-Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumları İdari 

Teşkilatı Hakkındaki Kanun Hükmündeki Kararname 

ÜST 

YÖNETİCİ/YÖNETİCİLERİ 
Rektör, Rektör Yardımcısı 

A-GÖREV/İŞİN KISA TANIMI: 23.02.2012 tarihli Resmi Gazete’de 28213 Sayılı Bingöl Üniversitesi 

Proje Koordinasyon Uygulama ve Araştırma Merkezi Yönetmeliği’ne göre müdüre çalışmalarında 

yardımcı olmak ve yokluğunda yerine vekalet etmek üzere Üniversitenin öğretim elemanları arasından bir 

kişidir. Müdürün teklifi üzerine Rektör tarafından müdür yardımcısı olarak görevlendirilebilir. Müdür 

yardımcısının görev süresi üç yıldır. Görev süresi biten müdür yardımcısı yeniden görevlendirilebilir 

Müdürün görevi sona erdiğinde müdür yardımcısının da görevi sona erer 

B-GÖREV/İŞ, YETKİ VE SORUMLULUKLAR: 

Müdür yardımcısının görevleri şunlardır: 

1. Müdüre çalışmalarında yardımcı olmak,  

2. Görevi başında olmadığında Müdüre vekâlet etmek. 



Onaylayan 

Dr. Öğr. Üyesi Ramazan GÜNDOĞDU 

PKM MÜDÜR 

 

 

 

 

 

 

T.C 

BINGÖL ÜNİVERSİTESİ BİLGİ İNOVASYON VE TEKNOLOJİ TRANSFER OFİSİ 

MÜDÜRLÜĞÜ GÖREV TANIMI FORMU 

BİRİMİ 
Bingöl Üniversitesi Bilgi 

İnovasyon ve Teknoloji Transfer 

Sanayi Ticaret A.Ş. 

 

İSTİHDAM ŞEKLİ Yönetici 

SINIFI Eğitim Hizmetleri 

GÖREVİ Eğitim, Tanıtım ve Farkındalık 

Modülü Sorumlusu 

ADI SOYADI Dr. Öğr. Üyesi Fevzi ŞEVİK 

 

YASAL DAYANAK 

-657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nun ilgili maddeleri, 

-2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun ilgili maddeleri, 

-Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumları İdari 

Teşkilatı Hakkındaki Kanun Hükmündeki Kararname 

ÜST 

YÖNETİCİ/YÖNETİCİLERİ 
Rektör, Rektör Yardımcısı, Müdür 

GÖREV DEVRİ  

A-GÖREV/İŞİN KISA TANIMI: 

23.02.2012 tarihli Resmi Gazete’de 28213 Sayılı Bingöl Üniversitesi Proje Koordinasyon Uygulama ve 

Araştırma Merkezi Yönetmeliği’ne göre , Merkezin akademik, teknik ve idari personel ihtiyacı; 2547 

sayılı Kanunun 13 üncü maddesi uyarınca Rektör tarafından görevlendirilecek personel tarafından 

karşılanır. 

B-GÖREV/İŞ, YETKİ VE SORUMLULUKLAR: 

Sorumluluklar: 

1. TÜBİTAK proje başvuru süreçlerinde bilgi akışını sağlamak. 

2. Proje sahiplerine ticarileştirme süreçleri hakkında danışmanlık vermek ve yol göstermek. 

3. Proje başvurularının hazırlanmasına destek olmak ve proje yönetim süreçlerini takip etmek. 

4. Proje sonuçlarının ticarileştirilmesi için gerekli adımları atmak (lisanslama, şirket kurma vb.). 

5. Birim faaliyetlerini düzenli olarak raporlamak ve iyileştirme önerileri sunmak. 

6. Proje bazlı fon kaynaklarını araştırmak ve başvuru süreçlerini yönetmek. 

Yetkinlikler: 
1. Proje yönetimi konusunda deneyim sahibi olmak. 

2. İletişim ve müzakere becerilerine sahip olmak. 

3. İlgili mevzuata hakim olmak. 

 



Onaylayan 

Dr. Öğr. Üyesi Ramazan GÜNDOĞDU 

PKM MÜDÜR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

T.C 

BINGÖL ÜNİVERSİTESİ BİLGİ İNOVASYON VE TEKNOLOJİ TRANSFER OFİSİ 

MÜDÜRLÜĞÜ GÖREV TANIMI FORMU 

BİRİMİ 
Bingöl Üniversitesi Bilgi 

İnovasyon ve Teknoloji Transfer 

Sanayi Ticaret A.Ş. 

 

İSTİHDAM ŞEKLİ Yönetici 

SINIFI Eğitim Hizmetleri 

GÖREVİ Uzman 

ADI SOYADI Dr. Öğr. Üyesi Emre KAYGUSUZ 

 

YASAL DAYANAK 

-657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nun ilgili maddeleri, 

-2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun ilgili maddeleri, 

-Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumları İdari 

Teşkilatı Hakkındaki Kanun Hükmündeki Kararname 

ÜST 

YÖNETİCİ/YÖNETİCİLERİ 
Rektör, Rektör Yardımcısı, Müdür 

GÖREV DEVRİ  

A-GÖREV/İŞİN KISA TANIMI: 

23.02.2012 tarihli Resmi Gazete’de 28213 Sayılı Bingöl Üniversitesi Proje Koordinasyon Uygulama ve 

Araştırma Merkezi Yönetmeliği’ne göre , Merkezin akademik, teknik ve idari personel ihtiyacı; 2547 

sayılı Kanunun 13 üncü maddesi uyarınca Rektör tarafından görevlendirilecek personel tarafından 

karşılanır. 

B-GÖREV/İŞ, YETKİ VE SORUMLULUKLAR: 

Sorumluluklar: 

1. Proje sahiplerine ticarileştirme süreçleri hakkında danışmanlık vermek ve yol göstermek. 

2. TÜBİTAK proje başvuru süreçlerinde bilgi akışını sağlamak. 

3. Proje başvurularının hazırlanmasına destek olmak ve proje yönetim süreçlerini takip etmek. 

4. Proje sonuçlarının ticarileştirilmesi için gerekli adımları atmak (lisanslama, şirket kurma vb.). 

5. Birim faaliyetlerini düzenli olarak raporlamak ve iyileştirme önerileri sunmak. 

6. Proje bazlı fon kaynaklarını araştırmak ve başvuru süreçlerini yönetmek. 

Yetkinlikler: 
1. Proje yönetimi konusunda deneyim sahibi olmak. 

2. İletişim ve müzakere becerilerine sahip olmak. 

3. İlgili mevzuata hakim olmak. 

 


